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Liukuva tyoaika Vesilahden
kunnassa

Liukuvassa tyOaikajérjestelmassa noudatetaan Kunnallisen virka- ja tydehtosopimuksen liitetté koskien
liukuvaa tydaikaa.

Liukuvan ty6ajan piiriin kuuluvat viranhaltijat ja tyontekijat

Liukuvaa tyGaikaa sovelletaan séénndllista toimistotybaikaa ja yleistydaikaa noudattaviin viran- ja
toimenhaltijoihin.

Liukuvan ty6ajan rakenne ja kasitteet

Liukuvalla tybajalla tarkoitetaan sdanndéllisen tydajan jarjestdmista siten, etta tydntekija voi kiintedn
ty6ajan ulkopuolella annetuissa rajoissa maarata tydnsa paivittaisen alkamis- ja pdédttymisajankohdan.
(KVTES 318). Liukumarajojen ulkopuolelle jaava aika ei ole tyaikaa paitsi ylityo.

Saanndllinen tydaika

Paivittdinen sdadnndllinen tybaika virasto- ja toimistotydssé on 7 h 15 min péivassé ja yleistybajassa 7 h
39 min. S&annollinen viikkotydaika on toimistotybajassa 36 h 15 min. ja yleistybajassa 38 h 15 min.
Kiintea tybaika

Kiinted tydaika on se aika, jolloin kaikkien tyontekijoiden/viranhaltijoiden on oltava samanaikaisesti

tyossa (lukuun ottamatta lounastaukoa). Kiintea ty6aika on paivittain 9.00-14.00 valinen aika.

Liukuma-aika

Liukuma-ajalla tarkoitetaan sit4 aikaa, jonka puitteissa tyontekija/viranhaltija voi ennen kiintedn tydajan
alkamista tulla tydhon ja kiintedn tydajan pédttymisen jélkeen poistua tyosta.

Péivittaiset liukuma-ajat ovat seuraavat:
-aamullaklo 7.00-9.00
- iltapéivalla klo 14.00-17.00

Tydaikaan siséltymé&ton lounastauko on 30 min ja se on pidettava klo 11.00-13.00 vélisen aikana.
Lounastauko 30 min vdhennetdan automaattisesti tytajasta. Mikali lounastauko kestaa yli 30 minuuttia,
koko lounastauko tulee kirjata tyGajanseurantajarjestelméaan erikseen (1aht6 ja saapuminen).
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Ty6ajan saldorajat

Tasoittumattomassa (rajaamattomassa) liukuvassa tyGajassa saannéllinen tyoaika voi ylittya enintaan
50 tuntia (plussaldo) tai alittua enintdan 6 tuntia (miinussaldo) (KVTES 33 §). Y1i 50 tunnin plussaldo
leikkaantuu automaattisesti tydajanseurantajarjestelméssa.

Paasaantdisesti kertynyttéd plussasaldoa saa tasoittaa vain liukumarajojen puitteissa, ei siis kiintedna
tybaikana. Tyonantaja ja tydntekija/viranhaltija voivat sopia, ettad tydajan ylitysten kertymaé
vahennetdan tydntekijélle annettavalla palkallisella vapaa-ajalla. Tyénantajan on
tyontekijan/viranhaltijan sita pyytaessa pyrittava antamaan vapaa-aika kokonaisina tyopaivina. (KVTES
338)

Kunnan palveluksen lopettavien tydaikasaldot

Mikali liukuvassa tydajassa séadnndllinen tybdaika jaa vajaaksi virka- tai tydsuhteen paattyessa,
vahennetdan palkasta vajaaksi jddneiden tyétuntien osuus korottamattoman tuntipalkan mukaan.
(KVTES 35 §) Mikali tybaikasaldoja jaa tasoittamatta, esinenkilon tulee ilmoittaa asiasta erikseen
henkildstohallintoon.

Tyb6ajan seuranta

Tyodntekijan tulee kirjata tybaikansa tybaikajarjestelmddn voimassa olevien jérjestelméohjeiden
mukaisesti. Esihenkil® vastaa alaistensa tydajan seurannasta seka tarkistaa ja hyvaksyy tehdyt
tydaikakirjaukset. Pdattynyt kalenteriviikko kirjautuu jarjestelméssé automaattisesti valmiiksi.

Lisa- ja ylityokorvaukset

Lis&- ja ylitdiden korvaamisesta on annettu erilliset maaraykset. Lisa- ja ylitéité voi suorittaa vain erillisen
etukdteen annetun maarayksen perusteella.

Yksityisasiat

Yksityisasiat (esim. hammaslaakarikéynnit, hoidot, fysioterapia, hieronta) hoidetaan paasaantoisesti
omalla ajalla liukuman puitteissa.

Mikali kdytettavissd olevat liukumat eivat riitd yksityisasioiden hoitamiseen, liukumarajojen ylittdmisesta
voidaan sopia esihenkilon luvalla.

Jos yksityisasioita on tarpeen hoitaa kiintedn tydajan aikana, asiasta on sovittava etukateen esihenkilén
kanssa.

Korjauksista

Unohtuneet ja virheelliset leimaukset korjataan tydajanseurantajarjestelmaan. Tyéntekijat voivat
korjata omat leimauksensa itse suoraan ty6ajanseurantajarjestelmaan tai vaintoehtoisesti ldhettaa
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korjauspyynndn séhkopostilla osoitteeseen henkilostoasiat@vesilahti.fi. Korjausten tekeminen on
pakollista, silléa jokaisella paivalla pitaa olla sisdan ja ulosleimaus.
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